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A Matészalka Véros Onkormanyzatanak (a tovabbiakban Onkorményzat) és a Matészalkaj
Polgérmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban Hivatal) — (egyiittesen a tovabbiakban Adatkezel6)

évi CXII. térvény (a tovabbiakban Infotv.) 30, § (6) bekezdés, a kézadatok
Ujrahasznositdsarél sz6lé 2012. évi LXNI. térvény, az allamhéztartisro] szol6 torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet, tovabbi a kozérdeki: adatok
elektronikus kézzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre, valamint g kézponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegréciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szl6 305/2005.
(XIL1.25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a kévetkezék szerint kertilnek meghatarozssra.

1. Altalénos rendelkezések

L.1. A szabélyzat célja, hogy az Onkorményzat és a Hivatal vonatkoz4saban meghatdrozza a
kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét, annak
biztositdsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozstt személyes adatdval mindenki
maga rendelkezzen, és a kézérdekh adatokat mindenki megismerhesse, valamint az
Onkorma’myzat ¢s a Hivatal mikodése sordn keletkezd kézérdekit adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése, és ezzel a kézvélemény
tdjekoztatasénak elésegitése.

Ennek érdekében ezen Szabélyzat kozzétételét rendeljilk el a www.mateszalka.hu
honlapon.

A kozérdekli adatok vonatkozisaban Métészalka Varos Onkorményzaténak Jegyzéije
biztositja a hozz4férési jogot.

1.2. A Szabélyzat szemelyi hatélya kiterjed Matészalka Véros Polgérmesterére, mint az
Onkorményzat képvisel6jére, valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére,
munkavallal6jara.

Adatkezels: a Polgirmester, a Jegyzb, jogszabalyban meghatdrozott esetben
kéztisztvisels.
Az adatkezeld a kézérdeki adatokat a Hivatal utjan kezeli.

1.3. Targyi hatalya kiterjed az (")nkorményzat ¢s a Hivatal tevékenységével kapcsolatos,
mtikédése soran keletkezs kozérdeki adatok és a kozérdekb6l nyilvanos adatok teljes
korére.



3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

A Szabilyzat alkalmazssa sorgn hasznailatos alapfogalmak

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. ~Ertelmez
rendelkezései” korében, valamint a kézadatok Gjrahasznositasars] sz0l6 térvény
¢rtelmez0 rendelkezései kérében meghatarozottak az irAnyadéak.

Adatfelelés: ezen Szabélyzat vonatkozdséban az a kozfeladatot ellsto személy, aki az
elektronikus titon kételezéen kdzzéteendd kozérdekls adatot el64llftotta, illetve mitkodése
soran ez az adat keletkezett, illetve az egyedi adatigényléshez és az adatkezelési
miiveletekhez kapcsolods feladatokat végzi, adatot kézli.

A koézérdekii adatok kire, a kozérdekii adatok kozzététele

Az adatkezelének, az Infotv. 26. § (1) bekezdés értelmében, mint helyi 6nkorményzati
feladatot, valamint jo gszabalyban meghatérozott egyeb kozfeladatot ell4té szervnek vagy
személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdekli adatot és
kozérdekbé! nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatarozott kivételekke] — erre irdnyulé
igény alapjan barki megismerhesse.

Kb&zérdekbl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- &s hataskérében eljéré
személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasival
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény irja eld.

Ha a térvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbél nyilvanos adat a jogszabély vagy
helyi 6nkorményzati szervvel kotott szerz6dés alapjdn kotelezéen igénybe veends vagy
méds médon ki nem elégithets szolgaltatést nytijté szervek vagy személyek kezelésében
1€vd, e teveékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiils adat,

A koOzérdekl vagy kozérdekbd] nyilvénos adat nem ismerhet meg, ha az a mindsitett
adat védelmérd! szolé torvény szerinti mindsitett adat,

A kozérdekl és a kozérdekbé] nyilvinos adatok megismeréséhez val6 jogot — az
adatfajtik meghatérozasival — torvény korlatozhatja:

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbél,

)  biincselekmények tildozése vagy megel6zése érdekében,

d) kdmyezet- vagy természetvédelmi érdekbsl,

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f)  kiliigyi kapcsolatokra, nemzetksz szervezetekkel valé  kapcsolatokra

tekintette],
g8)  birésagi vagy kozigazgatasi hatdsdgi eljarasra tekintette],
h) aszellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék
a kozhitelil nyilvantartasbé] torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatésra.



4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

A fentiekben meghatarozott kézérdeklt adatok nyilvdnossigra hozasardl minden
szervezeti egység vezetdie feladatkérében, a jelen Szabélyzat szerint koteles gondoskodni.

A kozérdeki adatigénylések teljesitésének eljirasi rendje

Az Infotv. 28. § (1) bekezdése értelmében a kézérdek(i adat megismerése irdnt SzOban,
irasban vagy elektronikus tton bérki igényt nyujthat be. A kozérdekbsl nyilvénos adatok
megismerésére a kodzérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni. Ez alapjén az adatkezel kovetkezé médon fogadja a kozérdek(i adat
megismerésére irinyulé igényeket:

— postai levélben a Mistészalkaj Polgérmesteri Hivatalhoz cimezve (4700
Mitészalka, Hésok tere 9.),

—  elektronikus uiton a kozadat@mateszalka.hy e-mail cimen; hivatali kapun
KRID azonosité: 701090302; 6nkorményzati kapun KRID azonosits:
553181120;

—  telefaxon a 44/501-367 telefaxszamon,

—  személyesen benyuijtva, illetve

= szoban (tdvbeszélén) eldterjesztve a 44/501-364-es telefonszamon.

Az igény tetszbleges forméaban, illetve a Szabélyzat 3. szdmd melléklete szerint is
benyujthato.

Az igény elbterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha az igény nem magyar
nyelvi, intézkedni kell annak leforditisa irént. A forditéshoz elsésorban a kéztisztviselék

Az Onkorményzathoz vagy a Hivatalhoz (Adatkezel6hdz) cimzett kiszérdeki adatokkal
kapcsolatos allampolgéri megkereséseket a Jegyz6, esetlegesen a szervezeti egységhez
cimzett megkereséseket az egység vezetbje kételes a jegyz részére soron kiviil eljuttatni,
aki az igényeket a Belsé Adatvédelmi Felelésre szignalja az Iratkezelési Szabélyzatban
foglaltaknak megfeleléen.

Az adatigénylés teljesités elékészitéséhez a Belsé Adatvédelmi F elelés megkeresésére, az
adatkezelését végz szervezeti egység vezetdje kételes adatot szolgéltatni.

A Belsé Adatvédelmi Felelés a kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul
koteles megvizsgélnia teljesithetdség szempontjabdl az al4bbi kitételek szerint:

az igényl6 nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését
megadta-e,

a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-¢,

az igényelt adatok pontosan beazonosithat6ak-e,

az igényelt adatok kézérdekti adatnak mindsiilnek-e,

megtalalhatoak-e az internetes web-helyen,

az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9,

4.10.

4.11.

4.12,

4.13.

v" a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozésuk
sziikséges,

az igényld elérhetésége tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

az adatszolgaltatss teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilsn koltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igényls vallalja-e.

AN

A dontés meghozatalara irdnyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
meghozataldt, megalapozdsét szolgalé adat a keletkezéséts] szamitott 10 évig nem
nyilvdnos. Ezen adatok megismerésére vonatkoz igény esetén, az Adatkezels az
Infotv. 27. § (5), (6) bekezdésében foglaltakra tekintettel kiteles eljarni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Bels Adatvédelmi Felel6s felhivija az igénylét
az igény pétlasara.

Ha a kérelmezs nem tudja a kért adatot pontosan megjeldini, a Belsé Adatvédelmi
Felelés — amennyiben lehetséges — koteles segitséget nytjtani.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amely adat a honlapon mér
kézzétételre keriilt — a fellelhetdséget is ideértve = 8z igényl6t errdl tajékoztatni kell.
Ez nem mentesit az adatszolgaltatési kotelezettség aldl,

Az elektronikus tton elbterjesztett igényt papirra kell kinyomtatni ég papir alapon kell
tovabb kezelni.

Sz6beli Giton tortént igénylésrél feljegyzést kell késziteni, az igénylst lehetbleg mar az
igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell a 4.22. pontban foglaltakrél.

A sz6beli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat — az Onkorményzat honlapjén (www.mateszalka.hu) vagy mads
moddon — mér nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat az Onkorményzat vagy a Hivatal munkatirsainak nevére,
beosztésara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

¢) az igény az (")nkorményzat vagy a Hivatal hataskorére, eljaraséra, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkoz6 ltaldnos tdjekoztatassal teljesithets,

d) azigényld szGban kéri a valaszt, és az szdmaéra kielégitd,

€) ha az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy tigy folyamatban van-e, ebben az esetben
a szbbeli t4jékoztatds nem terjedhet til, ezen tény kézlésén (a hatéségi eljardsok
harmadik személy altali megismerésére az Altalinos kdzigazgatési rendtartésrol
52616 2016. évi CL. trvény szabélyai az irdanyadéak).

Ha az igényl§ sz6beli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtér6l az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

A 4.11. bekezdés szerinti szébeli igény a kért dokumentum - faxon, illetve
elektronikus dokumentumban t6rténg — megkiildésével is teljesithets. Az elkiildés
bizonylatat meg kell 6rizni.



4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar - az igénylé altal kivant technikaj eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet
formaban nem lehet eleget tenni.

A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetségének biztositdsaval is teljesithet6ek.

Arr6l, hogy a maésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
terjedelmti, tovabbi a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés-teljesitésnek
a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirsl az igénylét az igény kézhezvételét
kdvet6 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a k6zérdekii adatot tartalmazsé dokumentum az igényl$ ltal jogszabily szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az
igény teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen —
koltségtéritést allapithaté meg, amelynek sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megel6z6en tijékoztatni kell az igény kézhezvételét kovets 15 napon beliil.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt,
jelents terjedelmii, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényl$ A4ltali
megfizetést koveté 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koéltségtérités pontos Osszegét az adatszolgaltatést megelézéen kotelez
meghatdrozni. A koltségtérités Osszegét és megfizetésének modjat a  kiilon
Jjogszabalyban el6irt, és az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzatban
foglaltak szerint kell megallapitani.

Az igénylotd] egyértelmd, a Szabélyzat 4. melléklete szerinti nyilatkozatot kell kémi a
tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét,
Amennyiben a koltségek megtéritését nem villalja, k&z6lni kell, hogy az igényelt
adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat t4jékoztatast, ami nem okoz meg nem
tériild koltséget az Adatkezelének. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kdzslnie kell a
személyazonosité adatait. A kotelezettség-vallalst lehetleg irdsban (postai levél,
telefax, elektronikus levélben) kell teljesiteni, A fizetends dijrél a Pénziigyi Iroda
szamlat allit ki.

A kozérdekt adat megismerésére iranyuls igénynek az igény tudomésira jutasat
kovets legrévidebb idg alatt, legfeljebb azonban 15 napon beltil kell eleget tenni.
Jelentds terjedelmdi, nagyszamu adatra vonatkoz adatigénylés esetén a hataridé 15
nappal meghosszabbithat6 az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.



4.24,

4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

S.1.

3.2,

6.1.

6.2.

6.3.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t e
térvény alapjén megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt 15
napon belill irdsban vagy elektronikus levélben értesiteni kell.

Amennyiben az igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét is k6zolte, abban az
esetben elektronikus fiton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagaddsardl.

A kozérdekii adat megismerése irnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
vélasznak az Infotv, 31. §-4ban meghatirozottak szerinti birésagi jogorvoslatra
vonatkozo tdjékoztatést is tartalmaznia kell.

A kozzétett adatok megismerése személyazonosit adatok kézléséhez nem kéthets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekit adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban  kezelhet§, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil szitkséges, a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalany] t6r6lni
kell.

Az igényl6 adatigényléshez kapcsolodo személyes adatai csak annyiban kezelhet8k,
amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését
is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek
megfizetését kdvetden az 1gényld személyes adatait haladéktalanu) torolni kell,

Feleldsségi szabslyok

A Hivatal Aljegyz6je ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését,

A Belsé Adatvédelmi Felelés a kérelem hatdridében torténd, a vonatkozé jogszabalyi
el8irdsoknak és jelen Szabilyzatnak megfelels el6készitéséért, teljesitéséért, az Infotv.
30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetéséért — az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitasok indokairél —, tovabba az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerint elbirt éves
jelentés hatéridében térténd teljesitéséért, és jelen Szabélyzat sziikség szerinti, de
legalabb évenkénti feltlvizsgélataért felelés.

A kozérdekii adatok kizzététele

Az Infotv. 32. §-a alapjén a kézfeladatot ellété szerv a feladatkérébe tartozé tigyekben —
igy kiilnésen Onkorményzati kéltségvetésre és annak végrehajtaséra, az Onkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalisa és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szerepldk, a magénszervezetek és személyek részére kiilénleges vagy kizarélagos jogok
biztositdséra vonatkozéan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat,

Minden szervezeti egyscg vezetbjének feleléssége a kizérdekil adatok naprakeész, pontos
honlapon térténé megjelenésrél vald gondoskodss a Szabélyzatban foglaltak szerint.

Az Infotv. alapjan a kételezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis forméaban, barki szaméra személyazonositis nélkiil, korlatozastél mentesen,
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kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhaté médon, a
betekintés, a letsltés, a nyomtatds, a kimésolds és a halozati adatatvite] szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni.

6.4. Az elektronikus koézzétételi kotelezettség részletes szabalyait az Infotv. 35. § (3
bekezdése alapjan belss szabalyzatban kell megallapitani, melyet az Onkorményzat és a
Hivatal esetében jelen Szabélyzat tartalmazza.

7. A kozzétételi lista és az adatok karbantartisa

7.1. Az Infotv. 1. szdmt melléklete alapjan az Onkorményzat kozzétételi listajat e szabdlyzat
2. szdm1 melléklete tartalmazza,

7.2. Az Adatfelelds feladata (szervezeti egység vezetbje):

v’ Az adatfelelés a szervezeti egységéhez tartozd kozzétételi egység adatainak a
valtoz4sat nyomon koveti, és azokat a jogszabalyban meghatarozott idékézénként
megkiildi az adatksz16 részére.

v’ A szervezeti egyseg vezetdje, mint adatfelelds feleléssége gondoskodni a kozzétételre
kertil6 adatok pontossagarol, szakszeriiségérsl és id6szeriségérol, valodisdgardl és
hibatlansagarél. Az adatoknak felhasznalasi céljaikkal Osszhangban, és ezeknek 3
céloknak megfelelé mértékben pontosnak, teljesnek, aktuslisnak kell lennitik.

v' Az adatfelelés e-mail forméjdban juttatia el a Hivatal Aljegyzbje részére a
kozzéteendd kozérdekli adatokat  az aliegyzo@mateszalka.hu,  valamint a
kozadat@mateszalka.hu e-mail cimre az adatokban bekovetkezett véltozasokat
kovetben 3 munkanapon beliil. Az Adatfelelés koteles meggy6z6dni arrol, hogy az
elkiild6tt elem megérkezett-e.

v Az Adatfelelss a honlapon térténé kozzétételt kovetden az adatok pontossigat
visszaellenGrizni.

A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriils adatokat a 2. szamuy mellékletben
meghatérozott idében az 1. szdmt mellékletben meghatérozott személyek kiildik meg az
aljegyzo@mateszalka.hu és a kozadat@mateszalka hu cimre elektronikus vton.

7.3. A Bels6 Adatvédelmi Felelgs feladata:
v Ellendrzi a hozz eljuttatott adatokat a ko vetkez8 médon:
~ megvizsgélja, hogy a jelen Szabélyzatban meghatirozott vagy megallapitott
forméatum szerinti kévetelményeknek megfelel-e,
— kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket,
— elkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szab4lyzatot,

v Amennyiben a hozzj érkezett adat nem felel meg, haladéktalanul értesiti az Aljegyzot
errél a tényrél. Ezzel egyidejiileg értesitésével visszautasithatja az tvett kozérdeki
adatok kozzétételét, de kizérélag formai okoknak valé nem megfelelés esetén.

v Az Adatfelel$sté) kapott, formailag megfelelt anyagot az Aljegyz6vel tortént
cgyezietést kovetden koteles haladéktalanul tovabbitani az 1. szému mellékletben
megjelolt internetes kozlésért felels részére, amennyiben az iroda adatk6zléséért



megjeldlt felelése a kozlésben bérmely ok miatt akadalyozott, tigy az Onkorményzati
tandcsadé részére.

7.4. Az Adatkszls feladata:

torténik, melynek tartalmazni kell az esemeény bekivetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltisédban kozremiiksdo felhasznals nevét,

v" A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmistiléstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztosftani kell, hogy a naplé tartalmdhoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozza.

Feljogositott személvek:

= Jegyz6, mint adatvédelmi szervezet vezetbje
~ Aljegyzé

— Belsé Adatvédelmi Felelds

~ Adatkozls

— Adatfelel6s, a sajat adatai tekintetében.

v' A naplérél a 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 7. § (2) bekezdésének értelmében
rendszeresen (hdrom havonta) biztons4gi méasolatot kell késziteni.

v" Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdekli adat
elérhetd legyen.

v' A kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
és sériilés ellen.

Az elektronikusan kézzétett adatok az Infotv. 35. § (4) bekezdésének megfeleléen — ha a
torvény vagy mas jogszabily eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatéak el.

A 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan a Belss Adatvédelmi Felelds
vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval Osszefiiggd kéotelezettségek teljesitését, amelynek
eredményérél évente legaldbb egy alkalommal 4tfog6 jelentést kell késziteni a Jegyzé
részére.

8. Kizadatok tjrahasznositssa

A kézadatok Ujrahasznositisara  vonatkozd igények esetén a kézadatok
Ujrahasznositésarél sz616 2012, évi LXIII. t6rvény alapjén kell eljarni.

A kozadat jrahasznositds céljdra torténd igénylés csak irdsbelj kérelemmel
kezdeményezhet a kozadatot kezel6 kozfeladatot ell4té szervnél.



A kérelemnek tartalmaznia kell:

—~ az igényld arra vonatkozéd kifejezett nyilatkozatat, hogy a megjelolt
kdzadatokat Gjrahasznositds céljara kéri,

=~ az igényld nevét, lakcimét (székhelyét), kapcsolattartisra hasznalt
telefonszdmat, valamint e-mail cimét,

—  azWrahasznositas céljara igényelt kbzadat pontos megjelolését,

—  az Ujrahasznositds céljara igényelt kozadat kivéant forméatumat, ideértve az
alkalmazni kivant technikai eszkéz és mo6d megjelslését is,

—  rendszeres rendelkezésre bocsatis igénylése esetén az igényelt rendszerességet.

Ha az igényl6 kérelmében nem tesz kifejezett nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a
megjeldlt kozadatokat \ijrahasznositds céljara kéri, akkor az igénylés célja, valamint,
hogy az igénylés kozadat Ujrahasznositdsdra vonatkozik-e nem vizsgélhato, igy akkor,
a kérelmet az Infotv., valamint e Szabélyzat rendelkezései alapjan a k6zérdekii adatok
megismerésére vonatkozé szabalyai szerint kell teljesiteni.

A kozadat Gjrahasznositss céljdra torténd igénylést beérkezést kivetben azonnal, de
legalébb 5 munkanapon beliil meg kell vizsgalnia a Belsé Adatvédelmi F elelésnek. Az
ellenérzés soran vizsgdlni kell, hogy a kérelem a kételezd tartalmi elemeket
tartalmazza-e, a kérelemben megjeldlt adatok az Adatkezeld rendelkezésére allnak-e,
¢s Ujrahasznositas céljara rendelkezésre bocséthatbak-e.

Amennyiben a beadott kérelmet hianyosnak itélik meg, a Belss Adatvédelmi Felelss
azonnal, de legkésébb 5 munkanapon beliil a kérelmezst a hidnyzé adatok pétlasara
hivja fel, melyre a kérelmezének legalabb 5, de legfeljebb 10 munkanapos hatéridé 4ll
rendelkezésére. A hidnypétlasrél szol6 felhivasban tajékoztatni kell az igénylét arrol,
hogy a kért adatok hidnydban a kérelem nem teljesithets. Ha a hidnyp6tlasi
felhivasnak a kérelmez6 nem tesz eleget, a beadott kérelmet semmisnek kell tekinteni,

Amennyiben a kért adat nem az Adatkezels kezelésében van, de az igényelt kbzadatok
kezelésére jogosult szervezet azonosithatd, a Belsé Adatvédelmi Felelés a kérelmet
azonnal, de legkésébb 5 munkanapon beliil az igénylé egyidejli értesitése mellett
atteszi a kérelemben megjel6lt adatok kezelésére jogosult szervezetnek.

Az Adatkezeld a kérelemrd] annak hidnytalan kézhezvételét kovets 20 munkanapon
belill érdemben dont, mely legfeljebb 20 munkanappal a torvényben meghatarozott
esetekben meghosszabbithatg.

Az adatkezel$ dontésében:

a) dont a kérelem teljesitésérdl, és tjrahasznositdsi megallapodds megkotésére
vonatkozé ajanlatot tesz,

b) dont a kérelem részbeni teljesitésér6l, és ujrahasznositdsi megallapodds
megkdtésére vonatkozé ajanlatot tesz,

¢) akérelmet elutasitja,

d) a kérelem teljesitését tovabb feltételekhez koti, és az alkalmazott altalanos
szerzddési feltételeknek megfeleld, vagy ha az alkalmazott tovabbi feltételek ezt
szikségessé teszik, az éltalanos szerzddési feltételektdl eltérs Ujrahasznosit4si
megallapodas megkotésére vonatkozé ajanlatot tesz.
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Az Wjrahasznositdsi megéllapodds mindkét fél 4ltal torténd aldirdsénak napjén az
adatkezeld az igényld rendelkezésére bocsétja az igényelt adatot.

8.1. Kérelem elutasitisa

A kérelmet az adatkezels kiz4rélag a kiévetkez6 esetekben utasithatja el:

— azigényelt kdzadat Gjrahasznositss c€ljab6l nem bocsathatd rendelkezésre,
— az igényelt kozadat nem 4ll rendelkezésére, és a kérelem mas kozfeladatot
ellatd szervhez nem tehetd 4t

A kérelem elutasitdsat az adatkezels koteles irdsban megindokolni a kézadatok
Wrahasznositdsarél sz6lé6 2012, &vi LXIOL tv. 14. § (4) bekezdésének
figyelembevételével.

Az adatkezel$ kezelésében 16v6 kozadatok Ujrahasznositisdra torténé rendelkezésre
bocsitasdért dijat allapithat meg, melynek megéllapitdsa sordan a koézadatok
Ujrahasznositdsarél szél6 2012. évi LXIIL tv. 15. §-dban foglaltak az irAnyaddak.

A kozadat Ujrahasznositdsdra vonatkozé igény teljesitésének megtagadédsa esetén a
kérelmezdnek cimzett valasznak a kbzadatok tjrahasznositdsarél sz6l6 2012. évi
LXIIL. tv. 18. §-4ban meghatarozottak szerinti birésdgi jogorvoslatra vonatkozé

tajékoztatast is tartalmaznia kell.

9. Ziro rendelkezések

A Kozérdekli adatok megismerésérsl és kozzétételének rendjérsl, valamint g kézadatok
Ujrahasznositésarél sz616, 2016. aprilis 14. kiadott, jelenleg hatalyban 1évé szabalyzat hatélyat
veszti, ezen szabalyzat 2021, januér 25. napjan lép hatalyba, és visszavonasig marad
érvényben.

Métészalka, 2021, janudr 20.
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I melléklet

A k6zérdekii adatok szol galtatdsédra az alabbi személyek keriilnek kijelslésre:

Jegyz6i Iroda

- Igazgatasi Csoport

Bels6 Adatvédelmi Felelés
Bels6 Ellendrzési Iroda
Polgarmesteri Kabinet

- Vérosfejlesztési Csoport
Miiszaki Iroda

Pénziigyi Iroda

- Kéltségvetési Csoport

- Adé6csoport
- Pénziigyi Csoport

Potosné Dr. Kovacs Zsuzsanna

Marétiné Bir6 Gyongyvér
Marétiné Bir6 Gyongyvér
Fazekasné Sziics Agnes
Dr. Vizler Ménika
Szatléczky Kinga
Pankotai Laszlé
Hirschmanné Marosi Anna
Vargané Reszler Frika

Pécsi Sandor )
Bodéné Czeglédi Eva

A kbzérdekii adatok kézlésére az alabbi személvek kertilnek kijelolésre:

Polgarmesteri Kabinet

Jegyz6i Iroda

Pénziigyi Iroda

Miiszaki Iroda
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Lakatos Gergely

Krajnyak Szilvia
Munk4csi Janos
Bohécs Beata

Szab6né Papp Erzsébet
Bélintné Szfics Emese

Zimén Edit



2 melléklet

Az Infotv. 1. szdmu mellékletében meghatérozott egyes kézzétételi egységek adatait (kivéve
azok metadatait) a kovetkez$ szervezeti egysegek szolgéltatjak:

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
L. Szervezeti, személyzeti adatok

[ Adat Frissités Adatszolgéltat6 Iroda | Mepbrzés
. | A kozfeladatot ellaté szery hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és A véltozasokat Jegyzéi Iroda Az el6z6 allapot
telefaxszama, elektronikus levélcime, | kovetden azonnal Jegyz6i Torzskar torlend6
honlapja, Ugyfélszol-galatanak
elérhetbséoei
A kozfeladatot ell&té szerv szervezeti A valtozésokat
felépitése szervezeti egységek | kévetben azonnal Minden iroda Az el6z$ éllapot
megjelslésével, az egyes szervezeti : torlendé
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és
az cgyes szervezeti egységek vezetdinek | A valtozésokat Jegyz6i Troda Az el6z6 4llapot
neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és | kovetden azonnal Jegyz8i Torzskar torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szervezeten belitl illetékes | A viltozasokat Jegyz6i Iroda
tgyfélkapcsolati vezetd neve, | kovetden azonnal Jegyz6i Torzskar Az ¢l6z6 dllapot
elérhetlsége (telefon- és telefaxszama, torlendd
elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testilet létszdma, | A véltozasokat Jegyzbi Iroda
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, | kévetSen azonnal Jegyz6i Térzskar Az el6z6 allapot
elérhetdsépe (postai cime, telefonszdma) térlendd
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellenérzése alatt allé, | A véltozasokat Jegyzbi Iroda Az el6z6 allapot
vagy alérendeltségében miik6d6 més kévetben azonnal Jegyz8i Térzskar 1 évig
kozfeladatot ellaté szervek archivumban
megnevezése, és az 1. pontban tartasdval
meghatérozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban 4116, illetve részvételével
‘ mik6dé gazdalkod6 szervezet neve, | A valtozasokat Pénziigyi Iroda Az el6z6 dllapot
székhelye, elérhetdsége (postai cime, | kévetden azonnal 1 évig
telefon- és telefaxszama, elektronikus archivumban
levélcime), tevékenységi kore, tartisdval
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellété szerv részesedésének mértéke
A kézfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok  neve, székhelye, | A valtozasokat Jegyzbi Iroda Az el6z6 allapot
elérhetdsége (postai cime, telefon- és | kovetéen azonnal Jegyz8i Torzskar 1 évig
telefaxszdma, elektronikus levélcime), archivumban
alapité okirata, kezelészervének tagjai tartasgval
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott Az el6z6 éllapot
koltségvetési szerv neve, székhelye, a 1 évig
koltségvetési szervet alapit6 jogszabdly | A véltozasokat Pénziigyi Iroda archivumban
megjelolése, illetve az azt alapité | kévetben azonnal tartasdval
hatdrozat, a kéltségvetési szery alapité
okirata, vezetbje, honlapjanak
elérhetdsége, mitkodési engedélye ]
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10. [ A kézfeladatot ell4té szerv altal alapitott

lapok neve, a szerkesztség és a kiadé
neve ¢s cime, valamint a foszerkeszts
neve

A véltozasokat
kévetden azonnal

Polgérmesteri Kabinet

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartisaval

11.

A kozfeladatot ellsté szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hianydban a koézfeladatot ellats szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Jegyz6i Iroda
Jegyz6i Térzskar
Igazgatési Csoport

Az el6z6 dllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

|

II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Adatszolpaltats

[ Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatdroz6, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabdlyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
a szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és
teljes sztivege

A viltozésokat
kévetben
azonnal

Jegyzbi Iroda
Jegyz8i Torzskar

Az elbzb
allapot 1 évig
archivumban

tartdsdval

Az  orszagos illetékességli  szervek,
valamint a Kormény éltal4nos hatdskérii
teriileti dllamigazgatési szerve esetében a
kozfeladatot ell4té szerv feladataré],
tevékenységérdl  sz616 tajékoztaté
magyar és angol nyelven

A helyi 6nkorményzat onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Jegyz6i Iroda

Igazgatasi Csoport

Jegyz6i Toérzskar
Miiszaki Iroda
Pénziigyi Iroda

Az elBz6
allapot 1 évig
archivumban

tartdsdval

Allamigazgatasi, onkormanyzati s
egyéb hatésagi tigyekben ligyfajtanként
¢s eljardstipusonként a hatdskorrel
rendelkez$ szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak 4truhdzisa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okmaényok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgéltatdsi
dfjak) meghatérozésa, alapvets eljérdsi
szabélyok, az eljarst megindit6 irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatdridé), az iigyek intézését segitd
Utmutatok, az (igymenetre vonatkozé
tajékoztatds és az iigyintézéshez hasznalt
letslthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, az ugytipusokhoz kapcsolodé
Jjogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az

A véltozasokat
kovetben
azonnal

Jegyzéi Iroda
Igazgatdsi Csoport
Jegyz6i Térzskar
Miiszaki Iroda
Pénziigyi Iroda

Polgérmesteri Kabinet
Varosfejlesztési Csoport

Az elézb
allapot
térlendd
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igyfelet megilletd Jjogokrél & az
Ugyfelet terhels kételezettségekrol
A kozfeladatot elldté szery altal nyujtott
vagy kéltségvetéséb8l finanszirozott A véltozasokat Az elézs
l kozszolgaltatasok megnevezése, kévetden Miiszaki Iroda dllapot 1 évig
tartalma, a kozszolgaltatasok azonnal archivumban
igénybevételének rendje, a tartasdval
kbzszolgaltatdsért fizetends dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények
6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbézisok, illetve Az elbzb
nyilvintartasok  leiré  adatai (név, allapot 1 évig
formitum, az adatkezelés célja, archivumban
Jogalapja, idétartama, az érintettek kére, | A valtozdsokat Minden érintett iroda tartisgval
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel kovetéen
esetén a  kitsltends kérdéiv), az azonnal
adatvédelmi nyilvéntartisba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
térvény szerinti azonosits adatai; a
kozfeladatot elléts  szery altal -
alaptevékenysége kérében — gytjtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés
moédja, a mésolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellaté szery nyilvanos
kiadvényainak  cime, tmdja, a| Negyedévente Polgarmesteri Kabinet Az el6z6
hozzaférés mddja, a  kiadvéany allapot 1 évig
L ingyenessége, illetve a kottségtérités archivumban
mértéke tartasdval |
8. [ A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgéri kézremiikédés Az el6z6 allapot
(véleményezés) médja, eljardsi szabélyai, A valtozasokat Jegyz6i Iroda 1 évig
a testlileti szerv {iléseinek helye, ideje, | kévetden azonnal Jegyz6i Térzskar archivumban
tovabba nyilvdnossaga, dontései, tartdsdval
iilésének JegyzBkonyvei, illetve
Osszefoglaléi; a  ftestlileti  szerv
szavazdsinak adatai, ha ezt Jjogszabaly
nem korlitozza
9. | A tbrvény alapjdn  kézzéteends | A torvény eltérd Az el6z6 allapot
jogszabélytervezetek  &s kapesolédo rendelkezése Jegyz6i Iroda 1 dvig
dokumentumok; a helyi Onkorméanyzat hidnyaban a Jegyz6i Torzskar archivumban
képvisels-testitletének nyilvénos {ilésére benytjtis tartdsdval
benyijtott elbterjesztések a benyijtas idépontjat
id8pontj4tsl kdvetden azonnal )
10. | A kozfeladatot ellété szerv altal kozzétett Folyamatosan Minden Iroda Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban
tartdsdval
I1. | A kozfeladatot ellété szerv alta] kiirt Folyamatosan Polgérmesteri Az el6z0 allapot
palyazatok  szakmai leirasa, azok Kabinet I évig
eredményei és indokolasuk archivumban
tartdsdval
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél Belsd Ellendrzési | Az el6z8 allapot
alaptevékenységgel kapcsolatos 52616 jelentés Iroda 1 évig
vizsgalatok,  ellenérzések nyilvanos megismerését Pénziigyi Iroda archivumban
megallapitdsai kovetben azonnal Jegyzdi Iroda tartdséval
13. | A koézérdekii adatok megismerésére Az el6z6 4llapot
iranyul6 igények intézésének rendje, az torlends
illetékes  szervezeti €gység  neve, Negyedévente Jegyzbi Iroda
elérhetdsége, az informéciés jogokkal Igazgatési Csoport
| foglalkozé személy neve J
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14. | A kézfeladatot ellato szerv Minden Iroda Az eldz6 allapﬂ
tevékenységére vonatkozs, Jjogszabalyon Negyedévente 1 évig
alapulo statisztikai adatgyiijtés archivumban
eredményei, idébeli valtozasuk tartasdval

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos Jegyz6i Iroda Az eléz6 allapot
kotelezd  statisztikai adatszolgéltatas Negyedévente Igazgatasi Csoport 1 évig
adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban

tartdsdval

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara Jegyz6i Iroda Az elbz6 allapot
irdnyulo szerzédések listdja, amelyekben Negyedévente Igazgatasi Csoport 1 évig
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik archivumban
szerz6dé fél tartdsaval

17. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezeldsében A viltozasokat Jegyzdi Iroda Az el6z6 dllapot
lév6 kozérdekli adatok felhasznalésara, | kévet6en azonnal Igazgatési Csoport 1 évig
hasznosftasara  vonatkozé  4ltaldnos archfvumban
szerz6dési feltételek tartisdval

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé | A viltozdsokat Minden Iroda Az el6z6 4llapot
killonos és egyedi kozzététel lista kdvetben azonnal térlendd

19. | A kozfeladatot ellaté szery kezelésében
lév8, a kozadatok Wjrahasznositasirél A véltozasokat Minden Iroda Az elbz6 sllapot
$z6l6 tdrvény szerint ujrahasznositds | kovets 15 napon torlendd
céljara elérhetS kulturdlis kézadatok beliil
listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatdé  szerv  kezelésében lévl, a
kbzadatok  djrahasznositdsarol 5z616
térvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat
tipusokrél vald  tajékoztatés, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

20. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis A véltozasokat
kozadatok njrahasznositdsara vonatkozé kovet6 15 napon Minden Iroda Az el6z8 4llapot
altalanos szerz$dési feltételek belitl torlendé
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis A viltozasokat
kozadatok  wjrahasznositas céljabol | kovetden 15 napon Pénziigyi Iroda Az el6z6 allapot
torténd rendelkezésre bocsatasért beltil torlend§
fizetendd dijak 4ltaldnos jegyzéke, a
dijszamitds alapjét képez6 tényez6kkel
egyilttesen

22. | A kbzadatok vjrahasznositasarél szélo A viéltozasokat
torveny szerinti jogorvoslati thjékoztatds | kovetben 15 napon Minden Iroda Az el6z6 éllapot

beliil torlendd

23. | A kozfeladatot ellatd szerv  altal
megkotott, a kézadatok
Uijrahasznositasarol sz616 torvény szerint A véltozasokat Minden Iroda Az elzb éllapot
kotott  kizarolagos jogot  biztosité kovetéen 15 napon torlendd
megillapoddsok  szerz8dé  feleinek belill
megjeldiése, a kizarélagossag
idétartamanak, targydnak, valamint a
megéllapodés egyéb lényeges elemeinek
megjelélése

24. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a A viltozdsokat
kézadatok  ujrahasznositasarél  sz6l6 kovetb 15 napon Minden Iroda Az el6zb allapot
torvény szerint a kulturdlis kézadatok beliil torlendé
digitalizélaséra kizérélagos jogot
biztosité megdllapodésok szdvege

25. | A kozadatok tijrahasznositdsarol szolo

torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkdz,

a véltozésokat
ktvet6 15 napon
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kozszolgaltatdsi szerz6dés
kotelezd erével bir6 dokumentum (vagy
az  annak  elérhetdségére  mutat
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté
kézadat gyljtésével, eléllitasdval,
feldolgozasaval gs terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbsl valé fedezeését irja el6 a
koézfeladatot ellatd szerv részére

vagy mas

beliil

Minden Iroda

Az eldz9 éllapot
torlend6

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Adatszolgaltats

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szery éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti  beszamoléja vagy  éves
kéltséovetéds beszdmoléia

A vialtozdsokat
kovetden azonnal

Pénziigyi Iroda

A kozzétételt
ktvetd 10 évig

A kozfeladatot  ellaté  szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
Juttatdsaira vonatkozé sszesitett adatok,
illetve 6sszesitve a vezetdk és a vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére és
rendszeres juttatésai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak  nyujtott juttatdsok
fajtéja és mértéke ssszesitve

Negyedévente

Jegyzbi Iroda
Jegyz6i Térzskar

A kilén
jogszabslyban
meghatérozott

ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban
tartasarol

G2

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott,
az  allamhdaztartasrél  sz616 térvény
szerinti  koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljra, Osszegére, tovabbd a
tamogatdsi  program megvalbsitasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elstt a koltségvetési
tamogatast visszavonjdk vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatal4t
kovet 60. napig

Pénziigyi Iroda

A kozzétételt
kovet6 5 évig

Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasdval, az allamhéaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd
gazddlkoddssal  osszefiiggs, otmillis
forintot eléré vagy azt meghaladé értéki
drubeszerzésre,  épitési beruhdz4sra,
szolgaltatas-megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog
ataddsdra, valamint koncessziéba adésra
vonatkozé  szerzédések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerz8dést kot felek
neve, a szerz0dés értéke, hatirozott idére
kotbtt  szerz8dés  esetében  annak
idtartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a védelmi és biztonsagi céli
beszerzések adatai és mindsitett adatok,
tovabbé a kozbeszerzésrsl szél6 2015.
évi CXLII tv. 3. § (1) bekezdés b)

A dontés
meghozatalat
kovetd 60. napig

Pénzligyi Iroda

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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pontja szerinti beszerzések és azok
eredményeként kétott szerzédések adatai
kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerz8dés
targyaért kikotott — 4ltaldnos forgalmi
adé nélkiil szamitott ~ ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes igylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kézil a magasabb Osszeget  kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéré - egy éynél hosszabb
idStartamra kotott — szerzédéseknél az
érték Kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds
egy évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6d6 féllel kétott azonos
targyt szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziérol  sz6lo térvényben A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok Negyedévente Polgarmesteri Jjogszabélyban
(pélyézati kifrasok, palydzok adatai, az Kabinet meghatarozott
elbiralasré]  készitett emlékeztetsk, ideig, de
palyézat eredménye) legalébb 1 évig
archivumban
tartdséval
A kozfeladatot ellété szerv altal nem
alapfeladatai ellatésara (igy kulonoésen
egyesillet tAmogatésdra, foglalkoztatottai A kiilén
szakmaj és munkavéllaloi jogszabalyban
érdekképviseleti  szervei szdmdra, Negyedévente Pénziigyi Iroda meghatérozott
foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatssi, ideig, de
kulturalis, szocialis és legalabb 1 évig
sporttevékenységet  segfté  szervezet archivumban
tamogatésdra, alapitvanyok altal ellatott tartdséval
feladatokkal Osszefiigg6  Kkifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado
| kifizetések
Az  Eurépai Unié tdmogatdsival Legaldbb egy
megvalésuld fejlesztések lefrdsa, az Negyedévente Polgérmesteri évig
azokra vonatkozé szerzédések Kabinet archivumban
tartdsdval
Kézbeszerzési informdaciék (éves terv, Polgarmesteri Legalébb egy
Usszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a Negyedévente Kabinet évig
megkotott szerzddésekro]) archivumban
tartdsdval
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Erkeztetés idépontja:

3 melléklet

Igény
~ a Matészalkai Polgérmesteri Hivatal
kezelésében 16v6 kozérdekii adat megismerésére —

Adatot kér6 neve:
Elérhetéségei:
— Lakcime:

~  E-mail ¢cime:

..........................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................

A koltségtérités pontos Osszege és megfizetésének

.................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

modja az onkéltségszamitds rendjére vonatkozé

szabalyzatban foglaltak szerint keriilnek meghatarozasra.
A postakoltség a mindenkor érvényben 1évs postai dijszabas alapjén keriil meghatérozasra.
A forditds koltsége az 4ltaldnos dijszabaés szerinti, amit az adatigényl6nek kell megfizetnie.

Az igényelt adatokrél masolat készitését:

Az elkészitett masolatokat:

Az adathordozé fajtija:

Matészalka, 20.. . ....................

Kérem / Nem kérem.

Személyesen veszem at/Postai iton kérem
teljesiteni/Elektronikus uton kérem.

Papir Elektronikus
adathordozd (........................... )

Az adatot igényl6 alafrdsa
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4 melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, ........ooo o T TP nyilatkozom, hogy az
igényem teljesitése soran felmeriil koltségeket megtéritem/nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat aldfrasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
villalom az 4ltalam kért informéci6krol, csak olyan forméban és médon kaphatok tdjékoztatast, ami
nem okoz meg nem tériil8 ksltséget a Hivatalnak, vagy a kérelmem elutasitdsra keriil.

Tudomésul veszem, hogy az igény visszavonésa esetén az adatok el6éallitisaval Gsszefliggésben a
visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Métészalka, 20.. . ..........c.coooeo

Az adatot igényl6 aldirésa

=20 -



